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i]eiee.r 	 SERIE 	 SUBSERIE  
CODIGO 

	

CODIGO 	
NOMBRE DEPENDENCIA 	

CODíGO DE 	
NOMBRE DE LA SERIE 	

LA 	
NOMBRE DE LA SUBSERIE 	

GENERAL 
 

	

DEPENDENCIA 	 LA SERIE 

loo 	GERENCIA 	
1 	

02 	' ACTAS 	 ' 	 52 	' ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 	
1 	

150.52.52 

155 GERENCIA 52 ACTAS 57 ACTAS DE COMITÉ DE GERENCIA 105.02.07 

155 GERENCIA 52 ACTAS 59 ACTAS DE COMITÉ EJECUTIVO 155.52.59 

105 GERENCIA 52 ACTAS 15 ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO 150.52.10 

150 GERENCIA 02 ACTAS 15 ACTAS DE JUNTA DE SOCIOS 155.52.15 

155 GERENCIA 52 ACTAS 16 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 150.52.16 

150 GERENCIA 52 ACTAS 17 ACTAS DE REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN 105.02.17 

105 GERENCIA 53 ACTOS ADMINISTRATIVOS 51 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA 155.53.51 

100 GERENCIA 53 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 ACUERDOS DE JUNTA SOCIOS 100.03.02 

155 GERENCIA 53 ACTOS ADMINISTRATIVOS 53 RESOLUCIONES 105.53.03 

IDO GERENCIA 16 CONVOCATORIAS 51 CONVOCATORIAS A JUNTAS DE SOCIOS 1.16.01 

150 GERENCIA 16 CONVOCATORIAS 52 CONVOCATORIAS A JUNTAS DIRECTIVAS 105.16.52 

IDO GERENCIA 26 INFORMES 57 INFORMES DE GESTIÓN Y DE RENDICIÓN DE CUENTAS 155.26.57 

iDO GERENCIA 26 INFORMES 13 INFORMES ENTIDADES EXTERNAS 100.26.13 

iDO GERENCIA 26 INFORMES 14 INFORMES ENTIDADES GUBERNAMENTALES 100.26.14 

lSD GERENCIA 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 100.46.09 

110 PLANEACION 52 ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 1I0.02.02 

110 PLANEACION 02 ACTAS 17 ACTAS DE REVISION POR LA DIRECCION 110.02.17 

115 PLANEACION 26 INFORMES 06 INFORMES DE GESTION 1I0.26,06 

110 PLANEACION 26 INFORMES 14 INFORMES ENTIDADES GUBERNAMENTALES 110.26.14 

lID PLANEACION 38 FLANES 02 PLANESANTIC000UPCIÓN 1I0.38,02 

110 PLANEACION 38 PLANES 03 PLANES DEACCION 110.38.03 

115 PLANEACION 38 PLANES 04 PLANES ESTRATEGICOS 1I0.38.04 

115 PLANEACION 53 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 51 ASISTENCIA A ACTIVIDADES 110.93.01 

110 PLANEACION 53 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 02 DISPOSICION FINAL AMBIENTAL 110.53.02 

110 PLANEACION 93 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 03 INFORMACION DOCUMENTADA 110.93.03 

liD PLANEACION 53 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 04 MATRICES DE RIESGOS 110.53.04 

110 PLANEACION 46 REQUERIMIENTOS UN REQUERIMIENTOS ENTIDADES GUBERNAMENTALES 110.46.05 

110 PLANEACION 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 110.46.09 

250 DIRECCIÓN JURÍDICA 51 ACCIONES CONSTITUCIONALES Dl ACCIONES DE TUTELA 200.01.01 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 02 ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 200.02.02 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 02 ACTAS 22 ACTAS DEL COMITÉ DE CONCILIACIÓN Y DEFENSA JUDICIAL 200.02.22 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 13 CONCILIACIONES 01 CONCILIACIONES 200.13.01 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 26 INFORMES 12 INFORMES DIRECCION JURIDICA 200.26.12 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 39 PORO 01 DERECHOS DE PETICION 200.39.01 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 40 PROCESOS 02 PROCESOS EJECUTIVOS 200.40.02 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 40 PROCESOS 03 PROCESOS JURÍDICOS 200.40.03 

200 DIRECCIÓN JURÍDICA 40 PROCESOS 04 TRANSACCIONES 200.40.04 

200 DIRECCÍON JURÍDICA 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 200.46.09 

210 CONTRATACION 02 ACTAS 20 ACTAS DEL COMITÉ ASESOR DE CONTRATACION 210.02.20 

210 CONTRATACION 14 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE ADHESION 210.14.01 

210 CONTRATACION 14 CONTRATOS 03 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE 

APOYO ALA GESTION 
210 1403 

210 CONTRATACION 14 CONTRATOS 04 ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION 210.14.04 

210 CONTRATACION 14 CONTRATOS 05 PROPUESTAS NO GANADORAS 210.14.09 

210 CONTRATACION 14 CONTRATOS 06 REGIMEN EXCEPTUADO 210.14.06 

210 CONTRATACION 14 CONTRATOS 07 
CONTRATOS 000NVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 0 

210.14.07 

210 CONTRATACION 39 PORO 01 DERECHOS DE PETICION 210.39.01 

210 CONTRPTPCION 46 REQUERIMIENTOS 59 REQUERIMIENTOS INTERNOS 210.46.09 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 02 ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 300.02.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 02 ACTAS 05 ACTAS DE COMITÉ DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS 300.02.09 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 02 ACTAS 06 ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL 300.02.06 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 02 ACTAS 11 
COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

300.02.11 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 02 ACTAS 26 ACTAS DE COMITÉ DE EMERGENCIAS 300.02.26 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 09 CAPACITACIONES 02 CAPACITACIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 300.09.02 
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DEPENDENCIA 	 SERIE ju*ei 

CODIGO 	
NOMBRE DEPENDENCIA 

DEPENDENCIA 'JI' 	
t.IñI:I;i1.1 	& JviI 	 f%' " iSUBSRIE 

300 	DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 	
1 	

14 	'CONTRATOS 	
1 	

02 	' CONTRATOS DE APRENDIZAJE 	
1 	

300.14.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 24 HISTORIAS LABORALES Si HISTORIAS LABORALES 300.24.51 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 25 HOJAS DE VIDA 51 BANCO DE HOJAS DE VIDA 300.25.01 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 27 INSPECCIONES 51 INSPECCIONES DE USO ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL 300.27.51 

305 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 27 INSPECCIONES 02 INSPECCIONES PLANEADAS 300 27.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 34 MANUAL 01 MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS 305.34.01 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 36 NÓMINAS 51 LIQUIDACIÓN DE NOMINAS 300.36.01 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 38 NÓMINAS 02 PLANILLAS DE NÓMINA MENSUALES Y ACUMULADOS 300.36.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 36 PLANES 01 PLAN DE CAPACITACIÓN 300.38.01 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 39 PQRS 01 DERECHOS DE PETICIÓN 300.39.01 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 40 PROCESOS 01 PROCESOS DISCIPLINARIOS 350.40.51 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 41 PROGRAMAS 02 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS 300,41.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 41 PROGRAMAS 03 PROGRAMAS DE INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN 300.41.03 

308 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 42 REGISTRO Y CONTROL Dl AUSENTISMO NO MEDICO 300.42.01 

308 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 44 REGLAMENTOS 01 REGLAMENTOS DE TRABAJO 308.44.51 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 50 SEGURIDAD SOCIAL Dl APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 300.50.01 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 50 SEGURIDAD SOCIAL 02 INCAPACIDADES 300.50.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 50 SEGURIDAD SOCIAL 03 TRASLADOS A FONDOS DE CESANTÍAS 300.50.03 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
ENELTRABAJO 	

DE SEGURIDAD Y SALUD 
01 ACCIDENTES E INCIDENTES DE TRABAJO 300.52.01 

305 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
ENELTRABAJO 	

DE SEGURIDAD Y SALUD 
02 AUSENTISMO MEDICO 300.52.02 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
EN EL TRABAJO 	

DE SEGURIDAD Y SALUD 
03 CONDICIONES DE SALUD Y PERFIL SOCIODEMOGRAFICO 300.52.03 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
ASTION DE SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRAB 
04 ENTREGA ELEMENTOS PROTECCIÓN PERSONAL 300.52.04 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
SISTEMA DE GESTIóN 

EN EL TRABAJO 	

DE SEGURIDAD Y SALUD 
05 ESTÁNDARES DE SEGURIDAD 300 52.05 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
EN EL TRABAJO 	

DE SEGURIDAD Y SALUD 
06 MATRICES DE PELIGROS Y RIEGOS 350.52.06 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
ASTION DE SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRAB 
07 MEDICIONES AMBIENTES DE TRABAJO 300.52.57 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 52 
EN EL TRA 

IASTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD 
08 PLANES ANUALES DE SST 305.52.08 

300 DIRECCION DE DESARROLLO HUMANO 46 REQUERIMIENTOS 03 
REQUERIMIENTOS ENTIDADES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

1 PARAFISCALES 
305.46.03 

300 DIRECION DE DESARROLLO HUMANO 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 300.46.09 

450 DIRECCION COMERCIAL 46 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS DE USUARIOS 400.46.01 

400 DIRECCION COMERCIAL 52 ACTAS 01 ACTAS ALIADO ESTRATEGICO MCC 405.02.01 

400 DIRECCION COMERCIAL 02 ACTAS 52 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 405.02,02 

405 DIRECCION COMERCIAL 52 ACTAS 03 ACTAS DE COMITÉ COMERCIAL 405.02.03 

400 DIRECCION COMERCIAL 02 ACTAS 58 ACTAS DE COMITÉ DE SERVICIOS 400.02.08 

400 DIRECCION COMERCIAL 26 INFORMES 09 INFORMES DE PRESENTACIONES DIRECCION COMERCIAL 400.26.59 

400 DIRECCION COMERCIAL 26 INFORMES 13 INFORMES ENTIDADES EXTERNAS 405.26.13 

400 DIRECCION COMERCIAL 46 REQUERIMIENTOS 04 REQUERIMIENTOS ENTIDADES EXTERNAS 455.46.04 

400 DIRECCION COMERCIAL 46 REQUERIMIENTOS 06 REQUERIMIENTOS ENVIADOS 405.46.06 

400 DIRECCION COMERCIAL 46 REQUERIMIENTOS 59 REQUERIMIENTOS INTERNOS 400.46.09 

410 MERCADEO 26 INFORMES 10 INFORMES DE RESULTADOS DE SATISFACCION DEL SERVICIO 410.26.15 

410 MERCADEO 35 MERCADEO Y PUBLICIDAD 01 CAMPAÑAS DE MERCADEO 410.35.01 

410 MERCADEO 39 PQRS 02 PQRS 410,39.02 

410 MERCADEO 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 410.46.09 

420 VENTAS 04 ACUERDOS 01 ACUERDOS COMERCIALES 420.04.01 

428 VENTAS 46 REQUERIMIENTOS 59 REQUERIMIENTOS INTERNOS 420.46.09 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 02 ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 500.0252 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 02 ACTAS 18 ACTAS DE SEGUIMIENTO A TAREAS 500.02.18 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 26 INFORMES 13 INFORMES ENTIDADES EXTERNAS 500.26.13 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 37 ORDENES Dl ORDENES DE GASTO 500.37.01 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 46 REQUERIMIENTOS 04 REQUERIMIENTOS ENTIDADES EXTERNAS 500.46.04 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 	FINANCIERA 51 SEGUROS 01 PÓLIZAS DE SEGUROS 500.51.01 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 55 TRASLADOS Dl TRASLADOS INTERNOS 500.5501 

505 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 46 REQUERIMIENTOS 08 REQUERIMIENTOS POR ESTAMPILLAS 500.48.08 

500 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 500.48.09 

510 D.A.F- CONTABILIDAD SS CERTIFICADOS 03 CERTIFICADOS DE PATRIMONIO DE LOS SOCIOS 510.10.03 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 10 CERTIFICADOS 04 CERTIFICADOS DE RETENCIÓN DE ICA 510.10.04 
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DEPENDENCIA 	 ISERIE 	 SUBSERIE 	 CODIGO 

CODIGO 	

1 	

OMBRE DEPENDENCIA 	
CODIGO DE 	

NOMBRE DE LA SERIE 	
CODIGO DE LA 	

NOMBRE DE 	 SUBSERIE 	
GENERAL 

 
DEPENDENCIA 	 LA SERIE 	 SUBSERIE 

1 	 1 	 1 
510 	D.A.F - CONTABILIDAD 	 10 	CERTIFICADOS 	 55 	CERTIFICADOS DE RETENCIÓN EN LA FUENTE 	 5151055 

515 D.A.F - CONTABILIDAD 10 CERTIFICADOS 02 CERTIFICADOS DE IMPUESTO ALAS VENTAS 510.10.02 

515 D.A.F - CONTABILIDAD 11 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 01 NOTAS DE CONTABILIDAD 510.11.01 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 DECLARACIONES DE ICA 510.17.52 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 DECLARACIONES DE IMPUESTO A LA RIQUEZA 51017.03 

510 D.A.F . CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 04 DECLARACIONES DE IVA 510.1754 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 05 DECLARACIONES DE RENTA 510.1705 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 06 DECLARACIONES DE RETENCIÓN EN LA FUENTE 510.17.06 

510 DA.F - CONTABILIDAD 26 INFORMES 01 INFORMACIÓN EXÓGENADISTRITAL 510.26.01 

BiD D.A.F - CONTABILIDAD 26 INFORMES 02 INFORMACIÓN EXÓGENA NACIONAL 5102602 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 26 INFORMES 14 INFORMES ENTIDADES GUBERNAMENTALES 51026.14 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 32 LIBROS DEL COMERCIO Dl LIBROS DE INVENTARIOS Y BALANCES 51032.01 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 32 LIBROS DEL COMERCIO 02 LIBROS DIARIOS 510.32.02 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 32 LIBROS DEL COMERCIO 03 LIBROS MAYOR Y BALANCES 51032.03 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 43 REGISTROS PÚBLICOS Dl RENOVACIONES MATRICULAS MERCANTILES 510.43.01 

510 D.A.F - CONTABILIDAD 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 510.46.00 

520 DA.F - TESORERIA 46 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS DE USUARIOS 520.46.01 

520 D.A.F 	TESORERIA 02 ACTAS 12 ACTAS DE CONCILIACION DE RECAUDO 520.02.12 

520 D.A.F - TESQRERIA 06 BANCOS 01 CUENTAS BANCARIAS 520.06.01 

520 D.A.F - TESORERIA 13 CONCILIACIONES 02 CONCILIACIONES BANCARIAS 520.13.02 

520 D.A.F - TESORERIA 13 CONCILIACIONES 03 CONCILIACIONES DE CUENTAS POR COBRAR 520.13.03 

520 D.A.F - TESORERIA 13 CONCILIACIONES 04 CONCILIACIONES DE CUENTAS POR PAGAR 520.13.04 

520 D.A.F - TESORERIA 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Dl DECLARACIONES DE ESTAMPILLAS 520.17.01 

520 D.A.F - TESORERIA 20 ESTADOS DIARIOS 01 
COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INGRESO DE PARQUEADEROS Y 

GROAS  
520.20.01 

520 D.A.F - T050RERIA 20 ESTADOS DIARIOS 02 ESTADOS DIARIOS DE CAJA Y BANCOS 52020.02 

520 D.A.F - TESORERIA 23 FACTURAS 01 FACTURAS DE VENTAS CRÉDITO 520.23.01 

520 DA.F TESORERIA 26 INFORMES 05 INFORMES DE FLUJO DE CAJA 520.26.05 

520 D.A.F - TESORERIA 26 INFORMES OB INFORMES DE INVERSIONES 520.26.08 

520 D.A.F - TESORERIA 30 INVERSIONES 01 INVERSIONES A CORTO PLAZO 520.30.01 

520 D.A.F - TESORERIA 46 REQUERIMIENTOS 04 REQUERIMIENTOS ENTIDADES EXTERNAS 520.46.04 

520 DA.F - TESORERIA 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 520.46.09 

530 D.A.F - SERVICIOS GENERALES 02 ACTAS 04 ACTAS DE COMITÉ DE BAJA 53002.04 

530 D.A.F - SERVICIOS GENERALES 02 ACTAS 19 ACTAS DE SEGUIMIENTO DE ALMACÉN 530.02.19 

530 D.A.F - SERVICIOS GEERALES 08 BOLETINES 01 BOLETINES MENSUALES DE ALMACÉN 530.06.01 

530 D.A.F - SERVICIOS GEERALES 13 CONCILIACIONES 06 CONCILIACIONES DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO 530.13.06 

530 D.A.F - SERVICIOS GENERALES 25 HOJAS DE VIDA 02 CHEQUEOS DEL VEHICULO 530.25.02 

530 D.A.F - SERVICIOS GENERALES 25 HOJAS DE VIDA 04 HOJAS DE VIDA VEHÍCULOS 53025.04 

530 D.A.F- SERVICIOS GENERALES 26 INFORMES 11 INFORMES DE SERVICIOS GENERALES 530.26.11 

530 D.A.F - SERVICIOS GENERALES 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 530.46.09 

600 DIRECCION OPERATIVA 26 INFORMES 13 INFORMES ENTIDADES EXTERNAS 600.26.13 

600 DIRECCION OPERATIVA 26 INFORMES 15 INFORMES ENVIADOS 600.26.15 

600 DIRECCION OPERATIVA 46 REQUERIMIENTOS OB REQUERIMIENTOS INTERNOS 600.46.09 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

46 
'/EHICU LOS  

REQUERIMIENTOS 04 REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES EXTERNAS 610.46.04 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

02 
'/EHICU LOS  

ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 610.02.02 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

02 
VEHICU LOS  

ACTAS 13 ACTAS DE DESINTEGRACIÓN DE VEHÍCULOS 610.02.13 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

07 
VEHICU LOS  

BITÁCORAS 01 BITÁCORAS DE CONTROL 610.46.04 

610 
DIRECCION OPERATIVA. REVISION 

VEHIC U LOS 
07 BITÁCORAS 02 BITÁCORAS DE PROCESOS DE DESPACHO 610.07.02 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

10 
VEHICULOS  

CERTIFICADOS 01 CERTIFICACIONES TÉCNICAS 610.10.01 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

VEHICULOS 
10 CERTIFICADOS 06 

CERTIFICADOS DE REVISIÓN TÉCNICO MECÁNICA Y DE EMISIONES 

CONTAMINANTES ANULADOS  
610.10.06 

610 
DIRECCION OPERATIVA REVISION 

VEHICULOS 
10 CERTIFICADOS 07 

CERTIFICADOS DE REVISIONES TÉCNICO MECÁNICA Y EMISIONES 

CONTAMINANTES  
610.10.07 

610 
DIRECCION OPERATIVA. REVISION 

VEHICULOS 
10 CERTIFICADOS OB 

___________ 

CERTIFICADOS DUPLICADOS DE REVISIÓN TÉCNICO MECÁNICA Y 

DE EMISIONES CONTAMINANTES  
610.10.08 

610 
DIRECCION OPERATIVA REVISION 

13 
'/EHICU LOS  

CONCILIACIONES 05 CONCILIACIONES DE PAPELERÍA OPERATIVA 610.13.05 

610 
DIRECCION OPERATIVA- REVISION 

18 
'/EHICU LO O  

EQUIPOS Dl EQUIPOS CALIBRADOS Y VERIFICADOS 610.18.01 

610 
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

19 
VEHIC U LOS  

ESTADÍSTICAS 01 ESTADÍSTICAS DEL PROCESO DE REVISIÓN VEHÍCULOS 610.19.01 

610 
DIRECCION OPERATIVA. REVISION 

26 
VEHICU LOS  

INFORMES 14 INFORMES ENTIDADES GUBERNAMENTALES 610.26.14 

610 I VEHICULOS 

DIRECCION OPERATIVA- REVISION 
27 INSPECCIONES 03 SUPERVISIÓN A LA INSPECCIÓN 610.27.03  



CDÁV 	 CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DEL VALLE LTDA 
---------- 	 CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 	

Pag: 4 de 5 

MOVflOAD SEGURA Y SOSTEUfSLE 

I]:I ,](Ir 	 SERIEI 

CODIGO 	
NOMBRE DEPENDENCIA 	

CóDIGO DE 	
NOMBRE DE LA SERIE 	

(*I]SII1W 	 J#iU
NOMBRE DE LA SUBSERIE 

	

DEPENDENCIA 	 LA SERIE 	 SUBSERIE 
1 	 1 	 1 

	

1 	 1 	 1 DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
610 	 33 	MANTENIMIENTOS 	 Si 	MANTENIMIENTOS DE LIMPIEZA EQUIPOS 	 610.3301 

VE -lIC U LOS  
DIRECCION OPERATIVA - REVISION 

615 42 
'(EHICULOS  

REGISTRO Y CONTROL 55 CONTROL GASTO DE PAPELERIA DE ACCIDENTES 61542.55 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
610 42 

VEHICU LOS  
REGISTRO Y CONTROL 56 CONTROL GASTO DE PAPELER1AOPERATIVA 615.42.56 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
610 47 

VEHICULOS  
REVISIONES DE VEH1CULOS 01 CONTROL RUNT DE INGRESO Y DESPACHO DE VEHICULOS 615.47.51 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
615 47 

VEH ICU LOS  
REVISIONES DE VEHíCULOS 52 REVISIONES DE VEHICULOS AMBULANCIAS 615.47.52 

DIRECCION OPERATIVA- REVISION 
615 47 

'(EHICULOS  
REVISIONES DE VEHÍCULOS 53 REVISIONES DE VEHICULOS DE ENSEÑANZA 610.47.03 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
615 47 

VEHICULOS  
REVISIONES DEVEHICULOS 04 REVISIONES PREVENTIVAS DE SEGURIDAD 610.47.04 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
615 

VEHICULOS 
47 REVISIONES DE VEH1CULOS 05 REVISIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD 610.47.05 

OIRECCION OPERATIVA- REVISION 
610 47 

VEHICULOS  
REVISIONES DE VEHICULOS Se REVISIONES TÉCNICO MECÁNICA Y EMISIONES CONTAMINANTES 610.47.56 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION REVISIONES Y DIAGNOSTICO TÉCNICO POR ACCIDENTE DE 
615 

VEHICULOS 
47 REVISIONES DE VEHICULOS 07 

 TRANSITO  
615.47.57 

DIRECCION OPERATIVA - REVISION 
615 46 

VEHIC U LOS  
REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 615.46.09 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 46 

'ORMACION DE CONDUCTORES  
REQUERIMIENTOS 52 REQUERIMIENTOS ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA 620.46.52 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 52 

FORMACION DE CONDUCTORES  
ACTAS 52 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 625.02.52 

D.O. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 52 

PORMACION DE CONDUCTORES  
ACTAS 27 ACTAS DE ANULACION DE SUSTRATOS 620.52.27 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 59 

FORMACION DE CONDUCTORES  
CAPACITACIONES 01 CAPACITACIONES Y ASESORIAS 625.59.01 

DO, EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 

FORMACION DE CONDUCTORES 
15 CONTROL INSUMOS Si CONTROL ANULACION DE SUSTRATOS 625.15.51 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 15 

FORMACION DE CONDUCTORES  
CONTROL INSUMOS 52 CONTROL DE CONSUMO DE CINTAS 620.15.52 

DO, EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 15 

FORMACION DE CONDUCTORES  
CONTROL INSUMOS 53 CONTROL DE CONSUMO DE SUSTRATOS 620.15.03 

5.0. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 15 

ORMACION DE CONDUCTORES  
CONTROL INSUMOS 54 CONTROL DE CONSUMO DE SUSTRATOS DE OTRAS SEDES 620.15.04 

0.0. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 15 

ORMACION DE CONDUCTORES  
CONTROL INSUMOS 55 INVENTARIO GENERAL DE CINTAS 620.15.05 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 15 

FORMACION DE CONDUCTORES  
CONTROL INSUMOS SN INVENTARIO GENERAL DE SUSTRATOS 620.15.06 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 21 

"ORMACION DE CONDUCTORES  
EVALUACIONES 51 EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 625.21.01 

5.0. EVALUACIÓN, RABLITACION Y 
620 21 

ORMACION DE CONDUCTORES  
EVALUACIONES 52 EVALUACIONES PRACTICAS 620.21.52 

5.0. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 

PORMACION DE CONDUCTORES 
21 EVALUACIONES 53 EVALUACIONES TEÓRICAS 625.21.53 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 25 

FORMACION DE CONDUCTORES  
HOJAS DE VIDA 53 HOJAS DE VIDA APRENDICES 625.25.03 

5.0. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 26 

ORMACION DE CONDUCTORES  
INFORMES 16 INFORMES PRODUCCION DE LICENCIAS 620.26.16 

5.0. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 39 

'ORMACION DE CONDUCTORES  
PQRS 51 DERECHOS DE PETICION 620.39.51 

0.0. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 42 

ORMACION DE CONDUCTORES  
REGISTRO Y CONTROL 12 REGISTRO DE ASISTENCIA A CLASES 620.42.12 

0.0. EVALUACIÓN, HAELITACION Y 
620 42 

FORMACION DE CONDUCTORES  
REGISTRO Y CONTROL 14 CAlDA DEL SISTEMA 625.42.14 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
625 42 

'ORMACION DE CONDUCTORES  
REGISTRO Y CONTROL 15 PRODUCTO NO CONFORME 625.42.15 

DO. EVALUACIÓN, HABLITACION Y 
620 45 

ORMACION DE CONDUCTORES  
REMISION 51 REMISION DE RESULTADOS 620.45.51 

D. O. - FORMACION, HABILITACION Y 
625 46 

EVALUACION DE CONDUCTORES  
REQUERIMIENTOS 59 REQUERIMIENTOS INTERNOS 620.46.59 

630 DO. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 46 REQUERIMIENTOS 54 REQUERIMIENTOS ENTIDADES EXTERNAS 635.46.54 

630 DO. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 02 ACTAS 23 ACTAS DEL COMITÉ DE PATIOS Y GRÚAS 63223 

ACTAS DEL COMITÉ DE SEGUIMIENTO AL CONTRATO 
630 0.0. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 02 ACTAS 24 

INTERADMISTRATIVO  
635.02.24 

635 DO. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 29 INVENTARIOS 52 INVENTARIOS FISICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES 635.29.52 

630 DO. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 39 PQRS 01 DERECHOS DE PETICIÓN 635.39.51 

630 5.0. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 46 REQUERIMIENTOS 55 REQUERIMIENTOS ENTIDADES GUBERNAMENTALES 635.46.55 

630 DO. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 48 SALIDA DE VEHICULOS 01 SALIDA DE VEHICULOS POR ACCIDENTE DE TRANSITO 630.48.01 

630 DO. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 48 SALIDA DE VEHICULOS 02 SALIDA DE VEHICULOS POR INCAUTACION 630.48.02 

630 5.0. - APOYO A ORGANISMOS DE TRANSITO 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 630.48.09 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 46 

19 FO RMAC lo N 
REQUERIMIENTOS 04 REQUERIMIENTOS ENTIDADES EXTERNAS 700.46.04 

DIRECCION DE TECNOLOGIAY SISTEMAS DE 
700 

'NFORMACION 
02 ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 700.02.02 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 02 

15 FO RMACION  
ACTAS 14 ACTAS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 700.02.14 

L)IRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
70S 02 

IN FO RMAC ION  
ACTAS 21 ACTAS DEL COMITÉ DE ARCHIVO 700.02.21 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 26 

'NFORMACION  
INFORMES 15 INFORMES ENVIADOS 700.26.15 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 26 

19 FO RMAC ION  
INFORMES 17 INFORMES RECIBIDOS 700.26.17 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 28 

INFORMACION  
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 01 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL 700.28.01 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 28 

5 FO RMAC ION  
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 02 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 700.28.02 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 29 

INFORMACION  
INVENTARIOS 51 INVENTARIOS DE ARCHIVOS 700.29.01 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 42 

INFORMACION  
REGISTRO Y CONTROL 02 CONTROL DE COMUNICACIONES ENVIADAS 700.42.02 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 42 

INFORMACION  
REGISTRO Y CONTROL 03 CONTROL DE COMUNICACIONES INTERNAS 700.42.03 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 42 

16 FO R MAC ION  
REGISTRO Y CONTROL 04 CONTROL DE COMUNICACIONES RECIBIDAS 700.42.04 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 42 

INFORMACION  
REGISTRO Y CONTROL 07 CONTROL INGRESO DE PERSONAL 700.42.07 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 42 

INFORMACION  
REGISTRO Y CONTROL OB CONTROL PRESTAMO DE DOCUMENTOS 750.42.08 

DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 
700 

'NFORMACION 
42 

1 
REGISTRO Y CONTROL 09 CONTROL SALIDA DE EQUIPOS 700.42.09 
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DEPENDENCIA 	 SERIE 	 SUBSERIE 	
CóDIGO 

CóDIGO 	
NOMBRE DEPENDENCIA 	 NOMBRE il1WI SERIE 	 NOMBRE ilWNil:I00Sl 

DEPENDENCIA 	 LA SERIE 	 SUBSERIE 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE I 

700 	 42 	REGISTRO Y CONTROL 	 10 	CONTROL DE GUIAS DE CORREO 	 700.42.10 
INFORMACION  

700 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

42 
INFORMACION  

REGISTRO Y CONTROL 11 REGISTRO DE ACTIVIDADES 7004211 

700 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

42 
INFORMACION  

REGISTRO Y CONTROL 13 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 700.42.13 

700 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

42 
INFORMACION  

REGISTRO Y CONTROL lE DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 7004216 

700 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

40 
INFORMACION  

REQUERIMIENTOS 07 REQUIRIMIENTOS ARCHIVO HISTORICO 7004607 

700 
OIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

49 
INFORMAC ION  

SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Dl RESPALDOS DE SEGURIDAD DE INFORMACIÓN 700.49.80 

700 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

54 
INFORMACION  

SOFTWARE 80 DESARROLLO DE SOFTWARE 700.5401 

7UD 
DIRECCION DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

46 
INFORMACION  

REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 700.46.09 

890 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 48 REQUERIMIENTOS 02 REQUERIMIENTOS ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA 800.4602 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 02 ACTAS 02 ACTAS DE ACTUALIZACIÓN DE RIESGOS 80502.02 

ACTAS DEL COMITÉ INSTITUCIONAL DE COORDINACION DE 
800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 02 ACTAS 25 

CONTROL INTERNO  
800.02.25 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 05 AUDITORIAS 80 AUDITORIAS DE CONTROL FISCAL 800.0501 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 55 AUDITORIAS 02 AUDITORIAS INTERNAS 800.05.02 

800 OIRECCION DE CONTROL INTERNO 12 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS TÉCNICOS 800.12.01 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 01 SEGUIMIENTOS A AUDITORIAS INTERNAS 800.22.01 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 02 SEGUIMIENTOS A PLAN ANTICORRUPCIÓN 800.22.02 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 03 SEGUIMIENTOS A PLANES DE ACCIÓN DE RIESGOS 800.22.03 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 04 SEGUIMIENTO A PLANES INSTITUCIONALES 800.22.04 

SEGUIMIENTOS A PLANES DE MEJORAMIENTO DE ENTES DE 
800 OIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 05 

CONTROL Y VIGILANCIA  
800.22.05 

SEGUIMIENTOS A PLANES DE MEJORAMIENTO DE ENTES 
800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 06 

EXTERNOS  
800.22.06 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 07 SEGUIMIENTOS A RENDICIÓN DE INFORMACIÓN 800.22.07 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 22 EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 08 SEGUIMIENTOS REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN 800.22.08 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 26 INFORMES 03 INFORMES DE CAJAS MENORES 800.26.03 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 26 INFORMES 04 INFORMES DE EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS 800.26.04 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 26 INFORMES 06 INFORMES DE GESTIÓN 800.26.06 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 41 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE AUDITORIA 800.41.01 

800 DIRECCION DE CONTROL INTERNO 46 REQUERIMIENTOS 09 REQUERIMIENTOS INTERNOS 000.46.09 


